	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ

	LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ 
TUẦN 22 NĂM HỌC 2016 – 2017
(Từ ngày 06/02 đến 12/02/2017)



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai
06/02
	S
	- 8h chào cờ: Phát động quyên góp quỹ Đền ơn đáp nghĩa Văn nghệ mừng Đảng, mừng xuân
	Đ/c Hạnh, Trâm
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 9h: Họp giao ban Ban giám hiệu
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Kiểm tra nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 15h30 – 17h 02 HS Anh Thư và Công Dũng lớp 5c tham gia tập huấn điền kinh tại TT thể dục thể thao
	Đ/c Hạnh, Toàn, Dung
	Đ/c Hương
	

	Ba
07/02
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	
	
	
	

	
	C
	- KT công tác dạy PHĐT, bồi dưỡng HS năng khiếu
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Thu thập minh chứng KĐCL
	Tổ VP
	Đ/c Chung
	

	Tư
08/02
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Chuyên đề “Luyện từ và câu” lớp 2B
	Đ/c Khôi
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- KT công tác dạy PHĐT, bồi dưỡng HS năng khiếu
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Hoàn thiện hồ sơ KĐCL
	Tổ VP
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 15h30 – 17h 02 HS Anh Thư và Công Dũng lớp 5c tham gia tập huấn điền kinh tại TT thể dục thể thao
	Đ/c Hạnh, Toàn, Dung
	Đ/c Hương
	

	Năm
09/02
	S
	- 8h 30, VP giao nhận công văn tại PGD 
	Đ/c Hương vp, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- Hoàn thiện hồ sơ KĐCL
	Tổ VP
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- 17h họp Hội đồng 
	Toàn trường
	Đ/c Chung
	

	Sáu 10/02
	S
	- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự giờ
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 11h, Các bộ phận nộp KH công tác tuần 23
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	- KT nề nếp toàn trường
	BGH
	Đ/c Hương
	

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần 23
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	
	- 15h30 – 17h 02 HS Anh Thư và Công Dũng lớp 5c tham gia tập huấn điền kinh tại TT thể dục thể thao
	Đ/c Hạnh, Toàn, Dung
	Đ/c Hương
	

	
	
	- 16h30, Toàn trường lao động VS
	Toàn trường
	Đ/c Hương
	

	Bẩy 11/02
	S
	Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần
	Đ/c Chung
	Đ/c Chung
	

	
	C
	
	
	
	

	CN 12/02
	
	
	
	
	



	* KTNB: 
- KT ứng dụng CNTT trong dạy học
	* Nộp báo cáo:



* Ghichú:
- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD.
- Đ/c Hạnh, GVCN tuyên truyền, giáo dục học sinh giữ gìn KCSP, bảo vệ cây cối trong trường.
- GVCN, GVTA sắp xếp thời gian hướng dẫn HS ôn luyện chuẩn bị dự thi Giải toán qua mạng bằng TV và TA.










